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O presente edital torna publica a realizacdo de selecdo para o
provimento de vagas, que serd regido de acordo com este edital e seus

anexo.

Art. 192 A selecdo aberta pelo SISTEMA APRENDIZ torna publico que abrird inscricdes para o

processoseletivo para o provimento de vaga e formacdo de cadastro de reserva cargos de:

Auxiliar de coordenacgéo
Faxineiro

Pedagoga

Seguranca escolar
Social midia
Vendedor(a)

Estagiaria de pedagogia

Art. 22 As inscrigdes para a selegdo serdao gratuitas e deverdo ser feitas no periodo

compreendido entre os dias 09/01/2023 a 13/01/2023.
Art. 32 Os requisitos da selecdo do candidato esta disponivel no Anexo | que compd@e o presente
edital.

Art. 42 O SISTEMA APRENDIZ, esclarece que a carga hordria semanal sera estabelecida no

ato da assinatura do contrato de trabalho, a critério da empresa, visando atender suas
necessidades e o empregado poderd ser convocado para trabalhar aos finais de semana e
feriados, resguardados todos os direitos previstos em Lei.

Art. 52 Para concorrer as vagas o candidato precisara obrigatoriamente atender e concorda

todos os critérios descritos no Anexo.
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Art. 62 No ato da inscri¢ao os candidatos deverdo enviar o curriculo completo atraves do site

www.aprendiz.edu.br na aba TRABALHE CONOSCO ou entregar na recepgdo da escola.

Art. 720 O SISTEMA APRENDIZ, serd responsavel por todo o processo seletivo dos candidatos.
Art. 82 Os candidatos que ndo se enquadraem nos pré-requisitos e no perfil exigido no anexo |
serdo automaticamente desclassificados do processo seletivo.

Art. 092 Ao realizar a inscricdo no processo seletivo, os candidatos ao cargo confirmam ciéncia
e concordancia com o presente regulamento e seu anexo, também afirmam que as informacdes

fornecidas sdo verdadeiras.
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Cargo: Auxiliar de coordenacdo pedagodgica
Responsabilidades e atribuigdes:

Auxiliar os professores no acompanhamento e supervisdo de alunos em suas atividades
escolares;

Auxilio na coordenacdo pedagogica;

Realizar tarefas administrativas da escola com arquivos e documentos;

Prestar suporte aos alunos da escola quando necessario;

Atender aos usuadrios internos e externos com informacgdes ou encaminhando para os setores
competentes.

Habilidades desejadas:
Boa comunicacao.
Etica e sigilo.
Proatividade e iniciativa.
Organizagao e comprometimento.

Escolaridade:

Licenciatura em Pedagogia.
Estar cursando pedagogia a partir do 6° periodo.

Experiéncia:

Ter experiéncia minimo 6 meses.

Curriculos incompletos nao serdo considerados.
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Cargo: Faxineiro(a)
Responsabilidades e atribuigdes:
Conservacao e limpeza de locais:
Sala de aula, patio, quadras, escritério, recepgao e outros por meio de coleta de lixo, varrendo,
lavando, espanando, encerando, lavando vidros de janelas, limpando mdveis e utensilios e
outros.
Habilidades desejadas:
Proatividade e iniciativa.
Organizagao e comprometimento.
Sigilo e discrigao.
Escolaridade:
Ensino Fundamental completo

Experiéncia:

Experiéncia profissional de 06 meses na area

Curriculos incompletos nao serao considerados.
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Cargo: Pedagoga
Responsabilidades e atribuigdes:

Realizar e avaliar atividades didatico-pedagdgicas, a fim de promover o desenvolvimento
integral do aluno;

Planejar e realizar o acompanhamento didatico-pedagdgico do docente;

Dirigir o planejamento, execucdo, controle e a avaliacdo do projeto pedagdgico da unidade
operacional;

Planejar, elaborar e desenvolver projetos de acordo com a metodologia educacional;
Acompanhar as metas, indicadores e os conteudos das grades curriculares a fim de
acompanhar a qualidade e o desenvolvimento do ensino.

Habilidades desejadas:
Boa comunicagao.
Sigilo e discricdo.
Proatividade e iniciativa.
Organizagao e comprometimento.

Escolaridade:

Licenciatura em Pedagogia.
Serd diferencial pds-graduacao e habilidades com tecnologias educacionais.

Experiéncia:

Ter experiéncia minimo 6 meses.

Curriculos incompletos nao serao considerados.
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Cargo: Seguranca escolar
Responsabilidades e atribuigdes:

Controlar o acesso de entrada e saida, recepcionado os pais, alunos, colaboradores e
visitantes no dia a dia e nos eventos e programacades;

Zelar pela seguranca dentro e fora do colégio;

Realizar vistoria de fechamento do prédio bem como durante o dia ao redor do colégio;

E fundamental ter experiéncia em controle de acesso e recepgdo;

Responsabilidades de zelar pela seguranca do aluno nas dependéncias da escola,
inspecionando seu comportamento, orientando sobre regras, procedimentos, regimento e
organizacdo do ambiente escolar;

Executar todos os servicos pertinentes ao seu cargo e determinados pela direcdo da escola.

Habilidades desejadas:
Cordialidade e simpatia.
Disciplina e responsabilidade.
Sigilo e discricao.
Boa capacidade de abordagem e reacao.
Escolaridade:
Ensino médio completo.

Experiéncia:

Experiéncia profissional de 06 meses na area.
Ter experiencia na area escolar serd um diferencial.

Curriculos incompletos nao serdo considerados.
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Cargo: Social Midia
Responsabilidades e atribuigoes:

Planejar as estratégias das midias sociais;

Criar posts do Instagram, Facebook, site da institui¢do;

Realizar campanhas no Instagram;

Responder directs do Instagram, comentarios, etc (moderar todas as interacées);
Criar posts no Youtube;

Realizar gravagdes de videos, criar stories e video p/ Reels e stories

Experiéncia com edi¢do de Videos;

Experiéncia com edi¢do de Imagens;

Ser Heavy User de Redes Sociais.

Conhecimento em impulsionamento e formularios de captura de Leads;
Acompanhar alcance, desempenho e relevancia dos conteldos postados e sugerir
modificacGes em casos de baixo alcance.

Habilidades desejadas:
Conhecimento em SEO.
Comunicacao orientada e criatividade.
Conhecer as diferentes ferramentas de midias sociais.
Organizagao e comprometimento.

Escolaridade:

Superior em Comunicagdo Social, Publicidade e Propaganda, ou Administracao;
Técnico em Marketing.

Experiéncia:

Experiéncia profissional de 06 meses na area.

Curriculos incompletos nao serdo considerados.
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Cargo: Vendedor(a)
Responsabilidades e atribuigdes:
Prospeccao de Clientes, atendimento e vendas via (WhatsApp, Telefone, etc.),
Fechamento de matriculas dentro da empresa e bater metas.
Ter experiéncia com venda de cursos serd um diferencial.
Habilidades desejadas:
Orientac¢ao a dados;
Entender de venda complexa/consultiva (venda repartida em etapas);
Conhecimento CRM, INSIDE SALES, INBOUND MARKETING;
Conhecimento de Funil de Vendas
Organizagao e comprometimento;
Habilidade em se comunicar e converter objecdes;
Foco no resultado.

Escolaridade:

Ensino Médio completo;
Conhecimento basico do pacote office;

Experiéncia:

Experiéncia minima de 06 meses em Vendas ou Telemarketing

Curriculos incompletos nao serdo considerados.
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Cargo: Estagidria de pedagogia
Responsabilidades e atribuigoes:

Auxiliar em atividades pedagdgicas e recreativas.

Auxiliar as professoras dos diversos segmentos educacdo infantil, ensino fundamental I eIl e
Médio;

Acompanhar alunos com dificuldades de aprendizagens;

Auxiliar na rotina dos alunos extraclasse;

Auxiliar a coordenagdo pedagogica.

Estagio Ndo Obrigatdrio.

Habilidades desejadas:

Boa comunicagao.

Sigilo e discrigao.

Proatividade e iniciativa.

Organizagao e comprometimento.
Escolaridade:

Estar cursando pedagogia a partir do 1° periodo.

Experiéncia:

Ter experiéncia serd um diferencial

Curriculos incompletos nao serao considerados.
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